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Forord

Indenfor for den akademiske opgaveskrivning findes der en reekke forskellige
anerkendte standarder (fx APA-standard, Vancouver system, MLA-standard m.fl.) til at
litteraturhenvise, angive kilder og referencer, anvende fodnoter mv. Det vaesentligste er
at veelge én standard og anvende den konsekvent igennem en skriftlig opgave. For ikke
at fare vild og rode rundt i forskellige standarder, anbefaler VIA Peedagoguddannelsen i
Viborg, som hjeelp til studerende, at det er APA-standarden, de studerende anvender pa
uddannelsen. Derfor er der udarbejdet denne introducerende guide til akademisk
opgaveskrivning.

Ud over at introducere til APA-standarden beskriver guiden ogsa formkrav til skriftlige
opgaver pa videregaende uddannelsesniveau og naermere bestemt form og
retningslinjer for den akademiske skrivning i skriftlige projektopgaver.

Guiden er saledes ogsa en vejledning til at fa greb om projektopgavens opbygning og de
opgaveformalia, som knytter sig hertil. Konkrete form- og indholdskrav til andre genre af
skriftlige opgaver pa uddannelsen, fremgar af beskrivelserne for prgver i Studieordning
VIA Paedagoguddannelsen (2018), mens APA-standarden er gennemgaende.

Som studerende kan du sta med en raekke spgrgsmal omkring opgaveskrivningen pa
professionsbacheloruddannelsen til psedagog: Hvad er en problemformulering og
hvordan laves det? Hvordan skal en litteraturliste se ud? Hvad er korrekte referencer og
hvordan laves de undervejs i min opgave? Guiden sigter pa at hjeelpe dig pa vej med disse
spargsmal.

For at holde guiden ajour og justere den i forhold til gnskelige tilfgjelser vil vi naturligvis
altid gerne have respons fra bade studerende og undervisere, sa skriv endelig dine
kommentarer, forslag eller spgrgsmal til en af nedenstaende:

Kenneth Stampe Schrader, bibliotekar. Mail: KSS@VIA.DK

Mia Andersen, lektor. Mail: MIAA@VIA.DK

Lea Ringskou, lektor. Mail: LRI@VIA.DK

God forngjelse med din opgaveskrivning.

Viborg, Efterar 2018
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Den akademiske opgave

| de falgende afsnit fremgar formalia omkring skriftlige opgaver pa psedagoguddannelsen
og de typisk relevante elementer, der indgar i den akademiske opgave.

Den akademiske opgave tilhgrer den overordnede genre, som kan betegnes:
Undersggende tekster. Genren omfatter selvsteendige opgaver, videnskabelige
afhandlinger og -artikler samt undersggende projektrapporter (Rienecker & Stray
Jargensen, 2017).

Opgavetitel

Opgavetitlen skal sa kort og preecist som muligt informere om indholdet i selve opgaven.
Ofte vil der veere et begreb, som udggr opgavens primaere og gennemgaende begreb, og
maske et eller flere underbegreber, der preeciserer eller indrammer indholdet opgavens
primeerbegreb. Er dette tilfeeldet, kan det veere en fordel at give opgaven en kort
hovedoverskrift, hvor det primaere begreb indgar, og derneest en laengere undertitel, hvor
underbegreberne er uddybninger af eller til det primaere begreb.

Indholdsfortegnelse

Indholdsfortegnelsen skal du betragte som en disposition over opgaven. Den skal give
leeseren mulighed for at fa et umiddelbart overblik over opgavens indhold (Rienecker &
Jargensen, 2017).

Overskrifterne i indholdsfortegnelsen skal veere de samme som overskrifterne i selve
opgaven, brug derfor gerne funktionen i Word (referencer = indholdsfortegnelse) til at
generere indholdsfortegnelsen automatisk.

NB! Ved den skriftlig gruppeprove (SK2) skal det fremga, hvilke studerende, der er
ansvarlige for de enkelte dele af opgaven (VIA Psedagoguddannelsen, 2018). Dvs. i
indholdsfortegnelsen skal navnene pa de personer, som har ansvar for hvert enkelt afsnit
veere pafort.

—
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Resumé

| det skriftlige bachelorprojekt pa peedagoguddannelsen er der krav om et resumé (ogsa
kaldet abstract). Du bestemmer selv om det er pa dansk eller engelsk (VIA
Pzedagoguddannelsen, 2018). Der er disse vejledende retningslinjer (jf. Rienecker & Stray
Jorgensen 2017, s. 346):

1. Resumeet skal veere kort, dvs. ¥2 - maksimalt 1 side for bachelorprojekter

2. Resumeet skal indeholde beskrivende svar pa falgende:

2.1 (Hvad er) emnet, problemstilling/-er, problemformulering

2.2 (Hvad er) formaet med opgaven

2.3 (Hvad er de) centrale teoretiske begreber/teorier og anvendte teoretikere.

2.4  (Hvilken/hvilke) anvendte metoder

2.5 (Hvad er) konklusionen, resultaterne og anbefalinger fra opgaven

2.6 (Hvad er) evt. ekstraordineere vigtige pointer

3. Afslut gerne med 4 - 6 faglige ngglebegreber eller emneord i opgaven pa en
selvsteendig linje.

Resuméet skal kunne laeses selvsteendigt - dvs. det skal kunne give ukendte fagfeeller,
som ikke er eksperter pa omrader, et orienterende grundlag for at kunne treeffe beslutning
om at leese videre. De afsluttende nggleord (jf. punkt 3) skrives af hensyn til
litteratursggning og samtidig giver de ukendte laesere mulighed for hurtigt at orientere sig
i, hvilke centrale begreber projektopgaven indeholder.

—
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Indledning

I indledningen preesenter og indkredser du opgavens emne, hvilket skal lede hen mod din
problemformulering. Tag afsaet i en overordnet betragtning om, hvorfor du vil skrive om
det pageeldende emne.

Start fx indkredsningen af dit emne i en bred, samfundsmaessig kontekst og indsnaevr
derefter emnet og emnets problemstillinger mv., sa du til sidst ender med en preecis,
afgreenset og rammende problemformulering (Rienecker & Jgrgensen, 2017).

Du kan anvende fglgende tragt-model til at lede frem mod din problemformulering:

Et emne, som udgar et afgraenset omrade af overordnet
(generel peedagogisk og/eller samfundsmeessig) relevans

Et problem, som noget der mangler svar pa inden for
emnets omrade

Problemstillinger, som beskriver konkrete sammenheaenge (kontekst)
problemet indgar i. Der kan vaere mange problemstilling under emnet,
som er forbundet med problemet.

Problemformuleringen, som er én formulering af et konkret
spargsmal knyttet til problemstillingerne

Figur 1
| indledningen indgar nedenstaende niveauer og redegarelser:

o Samfundsniveau: Ggr rede for (beskriv) hvilke overordnede begivenheder af national,
global eller historisk karakter, emnet knytter sig til.

o Institutionsniveau: Ggre rede for (beskriv), hvorfor netop dette emne er relevant i eller
for paedagogisk praksis og beskriv evt. den undren eller de spagrgsmal, du ser i relation
til emnet pa de tre niveauer

o Individniveau: Ggr rede for (beskriv) hvilke udfordringer og dilemmaer du kan se i den
konkrete paedagogiske praksis i forhold til emnet.
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Husk: Indledningen skal lede frem til din problemformulering. Det betyder, at det du
skriver i indledningen, skal knytte sig teet til de faglige begreber og eller dilemmaer, din
problemformulering indeholder.

Problemformuleringen

Til at indkredse, hvad en god problemformulering er i den akademiske opgave pa
Paedagoguddannelsen, er det ngdvendigt at se pa problemformuleringens placering og
rolle. Det kan ggres ved hjaelp af nedenstaende pentagonmodel (Figur 2), som illustrerer,
hvilke elementer, der skal veere til stede, far opgavens videnskabelige grundlag og
problemformuleringen er i orden:

1. Problemformulering:
hvad spgrger du om?

5. Metode, fremgangsmade:

hvordan sperger du? 2. Opgavens faglige formal:
- hvorfor spgrger du?
4. Opgavens redskaber 3. Opgavens empiri, stof, data:
(teori, begreber, metoder): - hvad spgrger du til?

hvad spgrger du med?

Figur 2 (Rienecker og Jargensen, 2017, s. 32ff)

Obs.!

e Din problemformulering er afgarende for resten af opgaven, fordi den er styrende for
alle de andre punkter i modellen og dermed hele din opgave.

e Problemformuleringen kan eendre sig undervejs, efterhanden som du bliver klogere pa
indholdet i opgaven, men en evt. eendring skal altid aftales med din vejleder, pa grund
af ovenstaende.
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Problemformuleringens hv-ord:

Problemformuleringer kan skitseres som et eller flere spgrgsmal. Det er en god ide at
bruge hv-ord i denne proces.

Veer opmaerksom pa, hvilke hv-ord du anvender, da de forskellige hv-ord signalerer, hvor
du vil leegge tyngden i opgaven: deskriptiv/beskrivende, forklarende, analyserende,
diskuterende.

Hv-ord

e Spgrg med: hvad- hvilken - hvor - hvem
- skriv redegarende, klassificerende, kategoriserende tekst

e Spgrg med: hvorfor
- skriv forklarende, fortolkende, analyserende og diskuterende tekst

e Spgrg med: hvordan
- skriv vurderende, normativ, handleanvisende tekst

Figur 3 (i: Rienecker og Jgrgensen 2017, s. 155)

En god problemformulering

Som regel er en god problemformulering kendetegnet ved nedenstdende punkter. Dem
kan du med fordel anvende, som tjekliste nar du udarbejder din problemformulering:

v" Problemformuleringen er professionsfaglig relevant

v' Emnet og problemformuleringen holder sig indenfor kompetencemalets krav

v" Problemformuleringen tydeliggar, hvad projektets undersggelse gar ud pa og
hvilken ny viden eller nye diskussioner projektets undersggelse kan bidrage med.

v Problemformuleringen giver muligheder for faglig analyse, diskussion og vurdering

v Problemformuleringen er sproglig praecis og retningsgivende
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Informations- og litteratursggning

Far du starter pa et undersggende projekt - som fx bachelorprojektet, - skal du altid lave
en dybdegaende informationssggning. Informations- og litteratursggningen kan ses som
en iterativ (gentagende, cirkuleer) laereproces, hvor du systematisk arbejder med din
problemformulering og lgbende afgraenser og vinkler din opgave. Dit valg af litteratur og
maden, hvorpa du bruger det, er afggrende for at skrive en god opgave.

Informations- og litteratursggning er ikke ngdvendigvis det fgrste, du skal kaste sig over
inden du gar i gang med en opgave. | stedet kan det give rigtig god mening at starte med
at finde ud af, hvad du allerede ved (og ikke ved) om dit emne. Det kan du undersgge ved
forskellige typer af skrivning (f.eks. brainstorm, hurtigskrivning, mindmap og
refleksionsskrivning). Herefter kan du nemmere fa afgreenset din sggning og sgge den
relevante information, du har brug for og pa den made fa din problemformulering gjort
skarpere.

Informationssggning kan ggres pa mange mader. En effektiv metode er eksemplificeret i
nedenstaende figur 4:

What At definere emne, centrale begreber,
vidensbehov, formal med din s@gning, osv.
A4

Words At veelge s@ggeord, thesaurus, osv.

A

N

Where At bestemme en ressource - database,
sggemaskine, forskningsinstitutioner, styrelser osv.

DY

Work At udfgre sggningen, browsing osv.

Wow Evaluer resultaterne og gentag processen om
ngdvendigt med andre parametre

Figur 4
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Kvalificer informationssggningen

Kvalificeret informationssggning kreever, at du ved, hvad du leder efter. Sa start med at
analysere dit emne - brug fx en raekke systematiske, malrettede opgavespgrgsmal, sa du
kommer effektivt igennem:

e problemformulering

e formal

e valg af teorier og metoder, fremgangsmade
e informationss@ggning

e indledning og disposition

Nar du har analyseret dit emne og fundet gode emneord - og i det hele taget har udvidet
dit emne, kan du bedre definere og identificere gode sggeord. Herefter skal du lave en
sggestrategi og udveelge relevante sggeredskaber.

Din problemformulering skal styre denne proces sa jo skarpere din problemformulering
er, jo mere praecist kan du sgge, og dermed er risikoen for at spilde tid pa emner, som
ikke hgrer til i din opgave, mindre. Afslutningsvis skal s@ggningerne udfgres og
efterfglgende evalueres.

Der er endnu spgrgsmal, du kan stille dig selv i forbindelse med informationssaggning:

e Hvad ved du i forvejen om dit emne?
e Hvilken viden mangler du?
o [Erder seerlige krav til den litteratur, som du skal have med i din opgave?

Mange af svarende finder du i din studieordning, mens andre kan findes hos din vejleder,
men du kan med fordel starte med at lsese kapitlerne om informationssggning i f.eks.:

- Informationssggning i (Frandsen & Nielsen, 2015) og
- Litteratur- og informationssagning til opgaven (Wien, Rasmussen, & Remvig, 2017)

Pa biblioteket kan du til enhver tid fa vejledning i at sgge litteratur til dit projekt, uanset
hvor du er i din opgaveproces.
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Metodeafsnit

| metodeafsnittet, som seerligt indgar i prgverne til SK2 og Bachelorprojektet, skal du
kunne ggre rede for din fremgangsmade og det teoretiske grundlag i dit projekt. Dvs. du
skal tydeligggre overfor laeseren, hvilket undersggelsesperspektiv (knyttet il
videnskabsteoretiske overvejelser), der ligger til grund for dit valg af: metode, teori og
fremgangsmade i analysen mv.

Metodiske overvejelser

Metodeafsnittet indeholder dine begrundelser for samt overvejelser over valg af teori og
empiri. Her svarer du pa, hvorfor du har valgt netop den eller de metoder og den teori eller
de teoretiske begreber, du har gjort.

Metodeafsnittet indeholder fx falgende:

Redeggrelse og begrundelse for den videnskabsteoretiske tilgang i projektet (fx
hermeneutisk, faenomenologisk, kritisk, socialkonstruktivistisk o0.a.)

Beskrivelse og begrundelse for valg af metoder og analytiske tilgange.

e Redeggr kort og preecist for den metode (fx kvalitative semistrukturerede interviews,
kvalitative observationer, aktionsforskning, praksiscases etc.), du har valgt til
indsamling af empiri og

e begrund hvorfor dette metodevalg er velegnet til at undersgge din problemformulering.

e Redeggr kort og preecist for den teori og de teoretiske begreber samt den litteratur
(forsknings- og eller evalueringsrapporter mv.), du anvender i projektet og

e Dbegrund, hvorfor begreberne og litteraturen indgar i den reekkefglge og pa den made,
som de ggr.

Kildekritiske refleksioner over henholdsvis:

e styrker og svagheder ved den valgte videnskabsteoretiske tilgang (hvad kan den skabe
viden om og hvad kan den fx ikke skabe viden om?)

e styrker og svagheder ved metoden (eller metoderne) du har valgt (hvad kan
metodevalget bidrage til at give viden om og evt. hvad kan det ikke bidrage til at give
viden om?)

10
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e styrker og svagheder ved din analytiske tilgang og den valgte teoretiske og evt.
forskningsbaserede litteratur mv., du har valgt (hvad kan det give viden om og hvad
kan det ikke give viden om)

Metodebeskrivelsens funktion er at lave en generel vurdering af projektopgavens kilder
og fremgangsmade i forhold til de resultater og konklusioner, du kommer frem til.

Du skal, med andre ord forholde dig kritisk til hele din metodiske tilgang og eksplicitere
eventuelle etiske dilemmaer og problemer, som knytter sig til din fremgangsmade og
indholdsvalg i opgaven.

Metodeafsnittet afdeekker dermed fglgende spgrgsmal:

v Er den empiri, du (eller andre) har indsamlet og anvendt i forbindelse med opgaven
valid og palidelig?

v’ Er den teori, de teoretiske begreber og ovrig litteratur, som du har anvendt i opgaven,
valid og palidelig?

Du kan finde Uddannelses- og forskningsministeriets retningslinjer for redelig og ansvarlig
forskning her: Den danske kodeks for integritet i forskning »

NB! | Bachelorprojektet er der seerlig krav til, at du kan forholde dig til, hvilke etiske og
veerdimaessige udfordringer eller dilemmaer, der kan opsta i forbindelse med at
undersgge en praksis, du selv er en del af (VIA Peedagoguddannelsen, 2018).

Undersggelses-/udviklingsdesign

| bachelorprojektets metodeafsnit pa peedagoguddannelsen skal der indga en beskrivelse
(gerne illustrativt) af din fremgangsmade. Dvs., det skal fremga, hvordan du har opbygget
(designet) projektets undersggelse eller hvordan, du har designet et udviklingsforlgb
(udviklingsdesign), hvis dit projekt indeholder interventioner eller eksperimenter med
henblik pa afdeekning af konkret simultan udvikling af praksis under projektperioden, som
en del af projektet.

11
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Analyse

Analysen er den mest centrale og fyldige del i opgaven. Analyse danner grundlag for at
kunne vurdere, diskutere, konkludere og evt. perspektivere.

Her skal du vise, at du kan undersgge og behandle problemformuleringen ved hjeelp af
den teori og empiri, du har valgt. | analysen anvender du din udvalgte teori sammen med
egen indhentet empiri. Gennem din anvendelse - altsa analyse, kommer du frem til mulige
svar pa din problemformulering.

NB! | bacheloropgaven pa Paedagoguddannelsen er krav om, at der bade indgar teoretisk
og empirisk analyse (Uddannelses- og Forskningsministeriet, 2017).

Falgende generelle anbefalinger omkring analysen er inspireret af Rienecker & Jargensen
(2017).

1. Teoretisk analyse er fx nar du analyserer (anvender og undersgger) de valgte teorier i
forhold til hinanden, det vil fx sige, du undersgger og skriver om fglgende:

1.1 P& hvilke omrader er det ligheder og sammenfald samt evt. forskelle og
modsaetninger mellem de anvendte teorier eller teoretiske begreber?

2. Empirisk analyse er fx nar du analyserer (undersgger) din empiri ved at anvende den
teori eller de teoretiske begreber, du har valgt. Det vil fx sige, at du undersgger og
skriver om fglgende:

2.1 Pa hvilke specifikke og konkrete dele i din empiri er det ligheder og sammenfald

samt evt. forskelle og modsaetninger mellem empirien og specifikke og konkrete
dele af indholdet i teorier eller teoretiske begreber, som du har valgt?

Analysen beveeger sig fra enten fra det specifikke (eksempel fra empiri) til det, der geelder
generelt teoretisk - eller omvendt, fra det der geelder generelt i teorien til det specifikke
(eksempel fra eller udledt af) empirien.
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Analysen skal fremsta som et langt, sammenhangende argument. Veer derfor
opmeerksom pa fglgende:

3. Lav passende og deekkende overskrifter i analysen, sa du sikrer en rgd trad gennem
opgave og giver laeseren (og dig selv) mulighed for at bevare overblikket
4. Skriv metatekst (sma overgangstekster) efter hvert stgrre afsnit, for at
4.1 afrunde afsnittet i forhold til det omrade, du har bearbejdet samt
4.2 lede projektets undersggelse hen til naeste afsnit, sa du lgsbende demonstrerer, at
der er en meningsfuld sammenhaeng i den reekkefalge, du har valgt at bygge din
undersggelse op omkring.

NB! | bedgmmelsen af bachelorprojektet pa peedagoguddannelsen indgar bade
formulering- og staveevne. Arbejd derfor generelt med bade laesevenlighed og
overskuelighed samt korrektur i forhold til stavning og tegnsaetning i din tekst.

Diskussion

Opgavens diskussion kan og skal i projektopgaver laves pa baggrund af din analyse. |
diskussionsafsnittet diskuterer du de resultater (ogsa kaldet fund), som du er kommet
frem til gennem din analyse.

Diskussionen er kendetegnet ved at drgfte et emne (et omrade eller et tema, en
situation eller en handling etc.) ved at seette forskellige synspunkter og argumenter op
overfor hinanden, gerne med henblik pa at komme frem til et helt nyt synspunkt eller for
at pavise dilemmaer eller paradokser.

Obs! Pa VIA paedagoguddannelsens er er der i udformningen af bachelorprojektet krav

om "Diskussion og perspektivering i forhold til sociale, kulturelle, institutionelle og

samfundsmeessige forholds betydning for den valgte problemformulering, herunder:

e Beskrivelse af udviklingsmuligheder og handleovervejelser

o Beskrivelse af og refleksion over den faglige draftelse med praktikstedet

e Relatering til forsknings- og udviklingsresultater” (VIA Peedagoguddannelsen, 2018, s.
28)

Omfanget af diskussionsafsnittet afhaenger af, hvad din problemformulering har lagt op
til. Problemformuleringen og dermed din analyse kan have stgrre eller mindre fokus pa
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at komme frem til diskussioner. Diskussionen kan saledes bade udggre et baerende
element i opgaven eller veere et kortere afsnit, hvor forskellige synspunkter eller pointer
fra din analyse kommer frem.

Diskussionsafsnittet bgr indeholde fglgende (inspireret af Rienecker & Stray Jgrgensen
2017)

1) Introduktion af emner, som knytter sig til problemformuleringen, der kan
diskuteres. Herved preeciserer du, hvad der skal diskuteres i opgaven

2) Praesentation af "parterne” (teoretikere, teoretiske begreber, modeller, rapporter
etc.) i diskussionen

3) Tydeliggarelse af kontrasterne og de modsatrettede positioner og argumenter hos
"parterne”

4) Resultat af diskussionen: Hvad er dit rationale? - bliver resultatet fx et kompromis
mellem positioner og argumenter eller en kombination af positioner og
argumenter eller en acceptabel eller uundgaelig konsekvens

Diskussionen kan saledes leegge op til udviklingsmuligheder og handleovervejelser, som
ogsa udggr dele af indholdskravene i bachelorprojektet pa paedagoguddannelsen i VIA.
Diskussionen bgr leegge naturligt op til konklusionen.

Konklusionen

Konklusionen afslutter din opgave. | konklusionen sammenfatter du kort og preecist dit
svar pa problemformuleringen ud fra analysens fund og diskussionens resultater og
pointer. Konklusionen er dermed en kondenseret opsummering af opgavens centrale
pointer.

Leeseren skal i princippet kunne forsta din opgave, blot ved at leese indledning,
problemformulering og konklusion. For at skabe sammenhaeng mellem disse tre dele, kan
det anbefales, at du i starten af konklusionen referere kort til din problemformulering og
derefter knytter dine hovedpointer til. Pa den made minder du bade dig selv og leeseren
om projektopgavens hensigt og formal, og holder dig dette for gje i konklusionen.

Ved starre skriftlige opgaver kan det veere en idé, at du lgbende skriver sma
delkonklusioner mellem analysens forskellige hoveddele og sa samle disse
delkonklusioner i opgavens afsluttende konklusion.

| konklusionen ma du ikke inddrage ny litteratur (tekster, rapporter, teori mv), som du ikke
tidligere har praesenteret i projektopgaven.

Konklusionen afslutter din under undersggelse af problemformuleringen.
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Perspektivering

Efter konklusionen kan der laves et perspektiveringsafsnit. Der er ikke krav om at lave et
traditionelt perspektiveringsafsnit i forbindelse med selvsteendige skriftlige opgaver pa
paedagoguddannelsen. Nar vi alligevel medtager den i Guiden her, er det fordi, den giver
dig mulighed for at seette opgavens emne ind i en stgrre sammenhaeng - evt. fjerne en
eller flere afgraensninger - eller forholde sig til nye relevante aspekter og spagrgsmal, der
er dukket op i opgaveprocessen.

| perspektiveringen bringer du dig selv i et metaperspektiv, som giver mulighed for at tilfgje
dine refleksioner over opgaves konklusioner i forhold til hvilken brugbarheden,
betydningen og konsekvenserne i et fremtidigt perspektiv dine konklusioner kan teenkes
eller gnskes at fa.

| perspektiveringsafsnittet indgar fx svar pa felgende inspireret af Rienecker & Stray
Jorgensen (2017):

o Hvordan ser du dit faglige interessefelt i et starre perspektiv pa baggrund af din
afsluttede undersggelse?

o Hvilke fremtidsudsigter, kan der teenkes i relation til din projektopgaves emne og
problemfelt?

o Hvilke omrader indenfor dit behandlede emne, du kunne forestille dig (eller andre) at
arbejde videre med?

o Hvilken ny indsigt af generel faglig relevans, har du opnaet? Og hvilke nye fagligt
relevante spargsmal, star du pa den baggrund tilbage med?
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Referencer i den akademiske opgave

At lave en reference betyder, at du refererer andre forfatteres arbejde. Med andre ord
refererer du bade, nar du direkte citerer en kilde, nar du omskriver den med eget ordvalg
og nar du henter teoretiske pointer og viden fra den (Rienecker og Jgrgensen, 2017).

| forbindelse med udarbejdelsen af stgrre skriftlige opgaver er det vigtigt at have og holde
styr pa dine referencer, saledes at din underviser og censor kan genfinde dine kilder. Du
skal henvise entydigt og utvetydigt til de kilder, du bruger i opgaven.

Kildehenvis korrekt

Du skal altid kildehenvise, nar du citerer, refererer eller parafraserer (omskriver). Pa
Peedagoguddannelsen i VIA Viborg anbefales det, som naevnt, at du konsekvent benytter
APA-standarden, som ogsa er anvendt i denne guide. Det vil sige at alle opgavens
referencer skal fglge APA-standarden.

Hovedpointerne er, at du som opgaveskribent altid bgr kreditere de kilder, du anvender,
ved konsekvent at henvise til dem for at hindre snyd og plagiering. Samtidig skal lseseren,
uanset om det er underviser, censor eller andre interesserede, have mulighed for at
genfinde de kilder, du har anvendt. Referencestandarden er med til at sikre at det, du har
skrevet i opgaven, hviler pa et redeligt grundlag og kan efterpraves.

Referencesystemet er udformet med henblik pa, at laeseren hurtigt kan identificere dine
Kilder ud fra litteraturlisten. For at sikre dette, skal du sg@rge for, fglgende:

1) seet reference pa alle de kilder, du anvender i din tekst!
2) alle de kilder, du anvender, skal kunne findes i litteraturlisten!
Og:
3) kun de kilder, du anvender i teksten, skal fremga af litteraturlisten!

Systematikken i APA-standarden kaldes ogsa "Navne-ar-metoden”, fordi det konsekvent
er forfatters efternavn samt arstal for tekstens udgivelse, der anvendes bade i den
lgbende tekst du skriver samt i litteraturlisten.
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Eksempler pa anvendelse af APA

| det falgende er der givet nogle fa udvalgte eksempler pa anvendelsen af APA-
standarden. Herudover henvises der til, at du selv sggere videre information om APA,
hvis du er i tvivl om, hvordan du skal kildehenvise.

Veerker

Reference til et veerk eller en bog med én forfatter, kildeangives i din Igbende tekst, fx som
falger:

Opdragelse omfatter bade omsorg og pleje samt disciplin, undervisning og dannelse (Kant, 2012). ‘

Eller fx

Ifelge Kant (2012) omfatter opdragelse bade pleje og omsorg samt disciplin, undervisning og
dannelse.

Antologi

En antologi en samling af tekster med forskellige forfattere til de forskellige tekster, afsnit
eller kapitler i en bog. En antologi er redigeret (forkortes til red.) af en eller flere personer,
som ofte, men ikke altid, har skrevet en eller flere af teksterne i bogen.

Nar du anvender tekst fra en antologi, skal du veere opmaerksom pa at fa refereret til den
rette forfatter! Altsa ikke den eller de personer, som har redigeret bogen, medmindre

de har skrevet netop den tekst eller det kapitel i antologien, som du anvender.

| din lgbende tekst, kan kildeangivelsen se ud som fglger, enten fx:

Ifalge Brostrom (2013) bar pseedagoger udvikle en dannelsesorienteret og kritisk tilgang til
paedagogik og didaktik.

Eller fx:

Paedagoger bgr udvikle en dannelsesorienteret og kritisk tilgang til psedagogik og didaktik
(Brostrom, 2013).
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Flere forfattere

Hvis der er to forfattere pa en tekst, du henvise til, skal begge forfatteres efternavne
skrives pa, hver gang du henviser til teksten.

Der kan ogsa veere tre, fire eller flere forfattere pa en tekst. Her skal du skrive alle
forfatternes efternavne pa fagrste gang, du kildehenvises til teksten. Nar du efterfglgende
henviser til teksten, kan du ngjes med at kun naevne den fgrste forfatters efternavn
efterfulgt af et. al., hvilket er en forkortelse af det latinske "et alii”, som betyder "og andre”.

Rapporter

Nogle rapporter er uden bestemte forfattere. Nar der ikke fremgar et forfatternavn er det
organisationen, virksomheden eller instituttet, som haefter for det, der er skrevet. Det kan
fx veere EVA Danmarks Evalueringsinstitut, Danmarks Statistik, Undervisningsministeriet
eller BUBL etc., der angives som forfatternavnet.

| din lgbende tekst kan kildeangivelsen se ud, som fglger:

5% af sma bgrn under tre ar bliver passet i vuggestuer. Til sammenligning passes 23% i dagpleje
(Danmarks Statistik, 2015).

Tidsskriftsartikler
Nar du kildehenviser til artikler, som er udgivet i tidsskrifter, skrives kildehenvisningen i

din labende tekst ligesom de foregaende eksempler med forfatterefternavn og arstal for
udgivelsen.

Websider

| din Ilgbende tekst kan kildeangivelsen se ud, som fglger:

| Dagtilbudsloven (Bgrne- og Socialministeriet, 2016) fremgar det, at daginstitutionerne skal
samarbejde med foreeldrene omkring bgrns trivsel og udvikling
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Flere kilder til samme del af din tekst

Hvis du henviser til flere kilder pa samme tid, fordi det, de skriver, er sammenfaldende,
skal du adskille kildeangivelserne med brug af semikolon.

| din Ilgbende tekst kan kildeangivelsen se ud, som fglger:

Et velfungerende tveaerprofessionelt samarbejde er kendetegnet ved, at begge parter oplever et
ligeveerdigt samspil og en udvikling af deres individuelle faglighed (EVA, 2007; Hgjholt, 2016).

Citater

Nar du bruger direkte citater i form af praecis afskrift fra en tekst, skal du bade
kildehenviser med efternavn, arstal og sidetal.

| din Igbende tekst ser kildeangivelsen ud som fglger:

“Alle levende mennesker er motiverede, ogsa skoleelever der er urolige, ikke harer efter
eller keder sig i timerne. De er blot motiverede i en anden retning end den, leereren gnsker”
(Brinkmann, 2007, s. 97)

Hvis du vil bruge et citat, som forfatteren i den tekst, du har laest, bruger, vil
kildehenvisningen i sa fald se ud, som fglger:

intet kan udvikles af intet” (Dewey, 1902, s. 18, i: Brinkmann, 2007, s. 94)

Fodnoter

Du kan bruge fodnoter, hvis du har en relevant og veesentlig tilfgjelse - forstaet som en
sidebemaerkning - til indholdet i din tekst. Fodnoter skal veere nummererede inde i din
tekst og tilsvarende nederst pa side i tekst. | fodnoter skal du kildehenvise pa sammen
vis som ovenfor beskrevet og kilderne skal selvfglgelig ligeledes kunne findes i din
afsluttende litteraturliste.
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Litteraturliste

Litteraturlisten kaldes og kildelisten eller referencelisten og er en alfabetisk oplistning af
alle de tekster, du har anvendt og kildehenvist til i projektopgaven.

Alle kilder, som du bruger i din projektopgave, skal med i din litteraturliste - dog ikke fx
PowerPoints fra undervisningen. Hvis du gerne vil bruge noget fra en undervisers
praesentation, skal du selv finde litteraturen, laese og genfinde pointerne i de tekster,
som underviseren har refereret til. Hvis der ikke er en litteraturliste tilknyttet
underviserens praesentationen, skal du spgrge den pageeldende undervisere, hvad han
eller hun har refereret til og efterfalgende selv fremskaffe litteraturen eller materialet.

Du ma gerne referere til egne eller andres skriftlige opgaver, men du skal huske at
kildehenvise, som ved andre tekster. Tidligere indleverede bacheloropgaver kan findes
pa UC Viden under Studenterportalen her: Sgg bacheloropgaver »

Retningslinjer for litteraturlisten

Litteraturlisten starter pa en ny side i din opgave og opstilles alfabetisk.
| litteraturlisten, skal du angive kilden ud fra fglgende fremgangsmade ved bgger og
veerker:

1. Forfatterens efternavn efterfulgt af forfatterens initialer i fornavnet/fornavnene.
2. Arstallet hvor, den bog du har anvendt, er udgivet

3. Bogens titel

4. Hvilken udgave, du har anvendt, medmindre det ikke er den farste

5. Forlag

| din afsluttende litteraturliste skal du angive som fglger:
Kant, E. (2012). Om Peadagogik. 2. udgave. Klim

Bemaerk! Vaerkets titel star i kursiv i litteraturlisten.
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BEMARK: For antologier (bgger som er skrevet af flere forfattere med feelles
redakter/redaktarer) skal der angives saledes:

6. Efternavn og initialer i fornavnet/fornavnene pa forfatteren, som har skrevet den tekst
eller det kapitel, du har anvendt.

7. Arstallet hvor, antologien er udgivet

8. Titlen pa den tekst eller det kapitel du har anvendt, efterfulgt af

9. "i:” [Redaktarens efternavn efterfulgt af forfatterens initialer i fornavnet/fornavnene]
efterfulgt af "(red.)” og derefter

10. Bogens titel efterfulgt af

11. parentes med angivelse af sidetal for den tekst eller det kapitel du har anvendt og
derefter ovenstaende punkt 4-5

| din afsluttende litteraturliste skal du angive som fglger:
Brostrom, S. (2013). Didaktik i institutionen. I: Ankerstjerne, T. & Brostrom, S. (red.).
Handbog til peedagoguddannelsen. Ti perspektiver pa paedagogik (s. 131-144).
Hans Reitzels Forlag.

Bemaerk! Titlen pa antologien star i kursiv i litteraturlisten.

HUSK: | litteraturlisten anfarer du efter hver kilde, hvilke sider og eller kapitler, du har leest
fra det konkrete veerk, medmindre du har laest hele bogen.

Andre eksempler pa kildeangivelse i litteraturlisten:

Rapporter:

| din afsluttende litteraturliste skal du angive som fglger:

Danmarks statistik (2015). Feerre begrn 1 daginstitutioner efter skolereformen.
Barnepasning mv. 2014- levevilkar. Nyt fra Danmarks statisk.1. april 2015. nr. 162.
Kgbenhavn.
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Flere forfattere:

| din afsluttende litteraturliste skal alle navnene fremga.

Tidsskriftsartikler:

| din afsluttende litteraturliste skal du angive som fglger:

Brinkmann, S. (2007). Motivation gennem handling og ggremal - et pragmatisk perspektiv.
Kvan, Arg. 27, nr. 78, s. 91-101

Bemaerk! Navnet pa tidsskriftet skal sta med kursivt i litteraturlisten.

Websider:

| din afsluttende litteraturliste skal du angive som fglger:

Barne- og Socialministeriet (2016). Bekendtgarelse af lov om dag-, fritids- og klubtilbud
m.v. til bgrn og unge (dagtilbudsloven). LBK nr 748 af 20/06/2016. Retsinformation. Hentet

d. 5. oktober 2018 her:
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=182051#id05d0e9bf-cd08-480e-

ace5-9dc4a9d9d5cl

NB! Husk du skal angive, hvilken dato, du har hentet informationen fra websiden

For yderligere eksempler pa korrekte angivelser i litteraturlisten samt i forhold til
kildehenvisninger, kan du fx orientere dig i bogen: American Psychological Association.
(2010). Publication manual of the American Psychological Association. Washington:
American Psychological Association eller her: APA-standard »
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Eksempel pa litteraturliste

Herunder kan du se et eksempel pa en litteraturliste, som er baseret pa de kilder, der
netop er anvendt i det forudgaende afsnit "Eksempler pa anvendelse af APA”

Brinkmann, S. (2007). Motivation gennem handling og geremal - et pragmatisk perspektiv.
Kvan, Arg. 27, nr. 78, s. 91-101

Brostrom, S. (2013). Didaktik i institutionen. I: Ankerstjerne, T. & Brostrom, S. (red.). Handbog
til peedagoguddannelsen. Ti perspektiver pa padagogik (s. 131-144). Hans Reitzels Forlag.

Barne- og Socialministeriet (2016). Bekendtggrelse af lov om dag-, fritids- og klubtilbud m.v. til
bgrn og unge (dagtilbudsloven). LBK nr 748 af 20/06/2016. Retsinformation. Hentet d. 5.
oktober, 2018 her: https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=182051#id05d0e9bf-
cd08-480e-ace5-9dc4a9d9d5cl

Danmarks statistik (2015). Faerre bgrn i daginstitutioner efter skolereformen. Bgrnepasning mv.
2014- levevilkar. Nyt fra Danmarks statisk.1. april 2015. nr. 162. Kgbenhavn.

EVA (2017). Kendetegn ved et velfungerende samarbejde mellem laerere og paedagoger.
Hentet d. 5. oktober, 2018 her: https://www.eva.dk/grundskole/kendetegn-ved-velfungerende-
samarbejde-mellem-laerere-paedagoger

Kant, E. (2012). Om P&dagogik. 2. udgave. Klim

Hgjholt, A. (2016). Tveerprofessionelt samarbejde i teori og praksis. Hans Reitzels Forlag
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Veerktgijer til referencehandtering

VIA Bibliotekerne har online vejledning til, hvordan du automatisk opretter en korrekt
litteraturliste ved hjeelp af referencehandtering i Word eller Zotero. Dem kan du med fordel
anvende.

Vejledningerne kan tilgas via faglgende links her:

Word referencehandtering » og Zotero referencehandtering ».

Pa bibliotekets hjemmeside under fanen ”Opgaveskrivning”, kan du i @vrigt finde
yderligere en reekke udvalgte guides, vejledninger og veerktgjer, som kan inspirere og
hjeelpe dig far og under opgaveskrivning.

Obs: Biblioteket afholder workshops i referencehandtering efter APA- standarden og
Zotero.

Bilag

Det kan veere en fordel med bilag i din opgave. Hensigten med bilag er at dokumentere
eller supplere teksten fra selve opgaven. Bilag kan fx veere interviewguide, uddrag af
interview, modeller, grafik mv.

Bemaerk! Censor og eksaminator/vejleder har ikke pligt til at orientere sig i dine bilag.

Sarg dog for, at de bilag du medtager, er relevante for opgaven. Samtidig skal du veere
opmaerksom pa at din opgave skal kunne laeses og give mening uden bilagene

Egne eller andres noter fra undervisningen ma ikke anvendes som bilag.

Nar du henviser til bilag i din lgbende tekst i projektopgaven, ggres det ved brug af
parentes. Fx = (Bilag 5)

Husk: Bilagene skal nummereres (bilag 1, bilag 2 etc.) og hvert bilag forsynes med en
overskrift. | din opgaves indholdsfortegnelse skal der til sidst veere en samlet oversigt over
dine bilag, med bilagenes overskrifter og numre.

( 1
{1 2 )
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Litteraturliste

American Psychological Association. (2010). Publication manual of the American Psychological
Association. Washington: American Psychological Association.

AU Libary, Arhus Universitet (2018). Referencehandtering for studerende. Hentet d. 5/10, 2018 fra:
http://library.au.dk/studerende/referencehaandtering/

Frandsen, P., & Nielsen, S. (2015). Informationssggning, i:Larsen, V. & Tireli, U. (red.), Bacheloropgaven
Akademisk Forlag (s. 45-58).

Rienecker, L., & Jgrgensen, P. S. (2017). Den gode opgave - Handbog i opgaveskrivning pa videregaende
uddannelser Frederiksberg, Samfundslitteratur. Kap. 1-2, 4, 8, 10-12.

Thostrup, L. (2009). Vejledning til brug af APA referencesystem. Hentet d. 5/10, 2018 fra:
http://static.sdu.dk/mediafiles//2/C/6/%71B2C624069-0C99-43A8-BC4A-
218A69969E01%7DAPA%20vejledning.pdf

Uddannelses- og Forskningsministeriet (2017). Bekendtgarelse om uddannelsen til professionsbachelor
som peedagog. BEK nr 354 af 07/04/2017 Geeldende. Retsinformation. Hentet d. 9/10, 2018:
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0O710.aspx?id=188589

Uddannelses- og Forskningsministeriet (2014). Den danske kodeks for integritet i forskning. Hentet d.
5/10, 2018 fra: https://ufm.dk/publikationer/2015/filer/file

VIA Peedagoguddannelsen (2018). Studieordningen. VIA Peedagoguddannelsen.

Wien, C., Rasmussen, L. T., & Remvig, K. (2017). Litteratur- og informationssggning til opgaven, i:
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